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KDO JSME:

Matetska skola U Slunecnich hodin se nachdzi v centru mésta. Je vystavéna na pozemku o
rozloze 5 343m?, ktery tvoii prevazné zahrada se vzrostlou zeleni. Budova pochézi z roku
1978 a jeji rozloha 999m?, zvétiena o piistavbu spojovaci chodby, piistavbu schodiité do 2.
NP a ptistavbu tinikového schodisté v r. 2014. Matetska Skola je pavilonova, vSechny
pavilony jsou dvoupodlazni a nachazi se v nich 7 tiid. Kapacita skoly je 173 déti.

Vsechny tiidy v MS jsou heterogenni. P¥i zafazovani déti do jednotlivych t¥d jsou
zohlednéna prani rodicu.

V pavilonech A a B (zluty a &erveny) se nachézeji 4 tiidy, kazda o rozloze 104m?.

V pavilonu C (zeleny) je v 1. NP jedna tfida o rozloze 80 m?, ve 2. NP je jedna tfida o
rozloze 96 m? a jedna tiida o rozloze 100 m?, které vznikly dostavbou v roce 2014,

V suterénu pavilonu C se nachazi mala télocvicna.

Ze tfid neni umoznén ptimy vstup do zahrady.

Pavilony A a B, spolu s provozem $kolni jidelny jsou propojeny spojovacim koridorem.
Pavilon C se zbytkem Skoly propojen neni a prichozi je pouze pres tiidu v 1. NP.

Vzhledem k tomu, Ze je zaméteni matetské skoly environmentalni, nesou jednotlivé tfidy
nazvy zvifat a hmyzu.

Ttidy Kuratka — pavilon A pfizemi,

Zabicky — pavilon A patro,

Zajici — pavilon B ptizemi,

Rybicky — pavilon B patro, jsou napliovany do poctu 26 déti.

Ttida Berusky - pavilon C ptizemi se napliuje do poctu 20 déti,

Motyli — pavilon C patro 24 déti a VEelky — pavilon C patro 25 déti.

Soucasti matetské Skoly je Skolni jidelna, ktera zabezpecuje skolni a zdvodni stravovani.
Skolni zahrada, kter4 prosla v roce 2014 rozsahlou rekonstrukci hrazenou z OPZP vytvafi
détem kontakt s pfirodnim prostfedim.

V zahradé jsou umistény unikatni sluneéni hodiny, podle kterych nese nazev $kola i SVP.
Prestoze je Skola ryze méstska, v blizkém dosahu je pfimé&stska pifiroda — rybnik Marvanek,
Mlynsky rybnik,ovocné sady a blizky les, jez byvaji Castym cilem vychéazek.

Mateiska Skola uzce spolupracuje se ziizovatelem, kterym je Mésto Ricany, fi¢anskymi
matefskymi 1 zakladnimi Skolami, Centrem environmentalniho vzdélavani a Muzeem RiCany
a Husovou knihovnou v Ri¢anech

CO NABIZIME:

Matetska skola nabizi dostatek podnéta k rozvoji osobnosti ditéte a Sirokou Skalu ¢innosti a
akei, pii kterych jsou vzdy upiednostiovany kladné pocity ditéte z pobytu v MS (radost,
spokojenost, pocit bezpeci, splnéna smysluplna ptani, touha po poznani) pied védomostni
strankou vzdélani.

Prioritou je plisobit na dité tak, aby z n¢j byla slusna ,,mal4 osobnost*, respektujici déti

Vv kolektivu i ostatni lidi okolo sebe, respektujici rodice jako ptirozenou autoritu. Aby se jeho
dalsi vyvoj opiral o kvalitni moralni zaklad, ziskany pravé v matetské Skole. Velkd pozornost



je zaméfena na prevenci socialné-patologickych jevi a na ochranu pfirody v ramci
environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty a také na polytechnickou vychovu.

Ucitelky pfi své praci vytvareji vstiicné a podnétné prostiedi, které déti motivuje jak ke
spontanni aktivité, tak k fizenym ¢innostem.

Diiraz je kladen piedevs§im na rozvoj samostatnosti déti pi veskerych ¢innostech v pritbé¢hu
dne, na samostatnost pfi sebeobsluze, stravovani a hygienég, pti cemz je vzdy respektovano
tempo jednotlivych déti.

Dulezité je, aby se déti zapojovaly do aktivit protoze chtéji a nikoli protoze musi, jsou
motivovany ke svobodnému rozhodovani o tom, jakou ¢innosti se budou zabyvat,

k vyjadfovani svych nazoru a potieb.

Rizené aktivity jsou zaméfeny na ziskavani poznatki na zakladé prozitkd ditéte.

Matetska skola miize zprostiedkovat zdjmovou ¢innost, kterou poskytuji externi lektofi. Tyto
dopliikové aktivity jsou zatazovany vzdy tak, aby nenarusovaly vlastni program matetské
Skoly a neomezovaly hlavni ucel a predmét jeji ¢innosti.

P¥i praci s détmi jsou preferovany tyto formy a metody prace:

Hra spontanni i motivovana

Klidny a laskavy ptistup ucitelek

Péstovani davéry déti k ucitelkam

Pochvala, povzbuzeni

Individualni ptistup

Posilovani sebevédomi plnénim drobnych ,,dulezitych* tikolt, zapojeni star§ich déti do péée o
mladsi kamarady

Komentovani zazitkh

Nazornost

Cinnosti v mensich skupinkach, kooperativni ¢innosti

Vénovani pozornosti bezprostfednim prozitkiim ditéte pred planovanymi ¢innostmi
Volba ditéte, zda se zapoji €i nikoli.

Vhodna motivace k zapojeni vSech déti.

Néroc¢nost ¢innosti volena podle schopnosti ditéte

Dramatizace

Experimenty a projektové vzdélavani

Prava a povinnosti déti v MS:

VSechny déti v matei'ské Skole maji stejna prava a povinnosti
6.8. Dité¢ v mateiské Skole mé pravo:

- na vzdélani a Skolské sluzby, u ditéte se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo déti
nadanych, aby obsah, formy a metody odpovidaly vzdélavacim potfebdm a moznostem ditéte

- na uspokojovani svych biologickych potieb, aby mu byla poskytovana ochrana (potieba jidla,
mista k zivotu, 1ékatské pomoci, ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit)



- na respektovani vlastni osobnosti a soukromi, byt respektovéano jako jedinec ve spolec¢nosti
(slusné zachazeni, 1 kdyz nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy
pleti, rasy ¢i socidlni skupiny) , samostatné rozhodovat do jakych ¢innosti se zapoji,
neucastnit se kolektivnich aktivit, pokud nemaji potfebu

- na radostné proziti détstvi mezi vrstevniky, pravo sourozencti chodit do stejné tfidy, na
emocn¢ kladné prostredi a projevovani lasky (pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt
s lidmi kteti ho maji s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i
projevovat lasku,...). uplatiiovat navyky v zakladnich formach spolecenského chovani ve
styku s dosp€lymi i vrstevniky (pozdravit, pozadat a podékovat, uposlechnout pokyn, za¢lenit
se do kolektivu, byt ohleduplny), vzajemné si poméhat

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(pravo vyrust v zdravého jedince télesné i dusevné, pravo byt vedeno k tomu, aby
respektovalo ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své
schopnosti a nadani, pravo hrat si, prdvo na soukromi,...). vyjadfit spoleCensky pfijatelnym
zpusobem sviij nazor a pozadavek

-byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi sviij vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, prdvo na chovéani pfiméfené veéku, pravo byt pfipravovan na
svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem dle vlastnich potteb - v dob¢ poledniho uklidu
tridy a socidlek uléhaji k odpocinku vSechny déti, po dokonceni uklidu mohou déti s nizsi
potifebou spanku vstat a vénovat se u stoleckii klidovym ¢innostem...).

- odmitat nezadouci chovani — lez, nespravedlnost, ublizovani a agresivitu, pro prevenci
Sikany, zneuzivani drog a jinych navykovych latek pouzivaji ucitelky vhodné metody a
programy, urc¢ené pro predskolni déti.

Naznaky, nebo zjisténa Sikana se fesi nejprve domluvou, dale konzultaci s rodici a v naléhavych
piipadech je doporucena navstéva u détského psychologa.

Povinnost:
respektovat pokyny dospélych osob v MS, dodrzovat zasady bezpecnosti
neposkozovat hrubym zachazenim majetek Skoly

Co nabizime rodi¢iim a co od nich ocekavame (jejich prava a povinnosti)

Nabizime:

vzajemnou diveéru, vstficnost a otevienost

spolupraci pii vychové jejich déti, dopliiovani rodinné vychovy
individualni ptistup k jejich détem

lasku k jejich détem

profesiondlni radu

po predchozi domluvé moznost vstupovat do procesu vychovy v MS
spole¢na neformalni setkani pti riznych ptilezitostech a oslavach
pravidelné informace o chodu matetské skoly

operativni feSeni problému

diskrétnost pfi feSeni problémi



Ocekévame:

spolupréci, nové podnéty pro nasi praci

divéru

dialog pfti feSeni problému, vyjadieni potieb

soudnost a toleranci — jejich vlastni déti nelze upfednostiovat na tkor déti ostatnich
lasku k vlastnim détem

respektovani pravidel (Skolni fad, provozni fad Skolni zahrady, organizace pobytu déti) 1
potieb jejich vlastnich déti

dodrzovani zavaznych pokynii tykajicich se provozu matetské skoly (placeni Skolného,
stravného, sledovani informaci na nasténkach apod.)

spolupraci pii organizovani mimoskolnich akci

2. PODMINKY VZDELAVANI:
2.1.Vécné podminky:

Budova skoly:
Vsechny prostory matei'ské Skoly jsou pln€ vyuzivany k samotnému vzdélavani nebo
k ¢innostem zajist'ujicim jeho provoz. V suterénu pavilonu C - zeleny se nachazi sklady
potravin a pradla, spisovna, pradelna se suSarnou a mala té€locvic¢na, ktera byla pfebudovana
Z ptuvodniho krytu CO a je v ni umistén terapeuticky bazén s relaxaénimi micky. V 1.
nadzemnim podlazi se, kromé¢ jedné tiidy a jejiho hygienického pfisluSenstvi, nachazi také
provoz Skolniho stravovani a jeho technické zdzemi, v€etné provozni kancelare — pracovisté
vedouci Skolni jidelny a ucetni a denni mistnost pro ucitelky ze tfid na pavilonu. Ve 2.
nadzemnim podlazi se nachézeji dalsi dvé tfidy uvedené do provozu v bieznu 2014. V dalSich
budovéch se na pavilonu B — Cerveny se nachazi skolni knihovna a kancelaf feditelky, na
pavilonu A pracovna zastupkyné feditelky a mensi mistnost, ve které zpravidla probiha
z4jmova ¢innost.
Ttidy jsou vybaveny standardnim détskym sedacim nabytkem z dfevéného masivu a novymi
uloznymi nabytkovymi sestavami a vytvarnymi voziky. Vyska stoll a Zidli je diferencovana
podle vysky déti. V hernach, které slouzi souc¢asné k odpolednimu odpocinku déti, jsou
vytvafeny herni koutky. Vybaveni hra¢kami, didaktickymi i jinymi pomutckami, knihami a
Casopisy, télocvicnym nacinim odpovida poctu déti a je pribézné obnovovano.
Jednotlivé tiidy disponuji kabinetem na ukladani pomucek a materialu a nasledné uvedenym
zatizenim nebo vybavenim:

e didaktické pomicky pro rozvijeni poznani, matematickych pfedstav, jazykovych a

vyjadiovacich dovednosti

e 3x piano klasické, 3x piano elektrické
audiovizualni technika —Tv, video piehravac, DVD piehravac, radiomagnetofon a CD
prehravac

e orfovy hudebni nastroje

e d¢tské knihy ve tfidach 1 ve Skolni knihovné

e dostatecné mnozstvi détskych hracek, stavebnic a spolecenskych her.

e vytvarné pomticky a materialy

e télocvicné zafizeni ve tiidach — ribstol, lavicka, zinénka, télocviéné nacini
Télocvicna:

e relaxacni bazén s micky



e balan¢ni mice

e koza, mustek, trampolina, kladina
e obruce, strachovy pytel, padak

e (isticka vzduchu

Zahrada Skoly:

pozemek skoly je rozdélen na tfi oddélené, avsak prichozi zahrady, kazda z nich je ptilehla k
jednomu z pavilont. Skladba ploch zajist'uje zakladni potieby déti. Nékteré ze zahrad maji
jesté nadstavbu ve specifickém tématu — ovocny sad, lesik, observatof.

Zastoupeny jsou vsechny plochy typické pro zahrady v ptirodnim stylu, tedy plochy pro
zdravy a ptiméfeny kontakt s rizikem — pro dynamické aktivity, plochy pro kontakt

S piirodnim prostiedim — pro environmentalni vychovu a ¢innosti a plochy pro kreativni,
volnou hru a zkuSenostni uceni.

V zahradéch je zfizena jedna venkovni ucebna, jeden atypicky zahradni altan, plochy jsou
osazeny hernimi prvky, z nichz nékteré jsou autorskymi uméleckymi dily — napt. dendrofon
V podobé ryby. Pfirodni materidly jsou zastoupeny i riznych domeccich, vrbovych chyskach,
doupatech, tunelech a typi. Pro rozvoj hrubé motoriky Se v zahrad¢ vyskytuji kmeny pro
lezeni, kameny a kulace, houpacky, terénni skluzavky, lanové houpaci sité a mista pro
skakani. Mnozstvi hernich prvkii neni vzhledem k poctu déti zcela optimalni (nedostate¢na
plocha piskovist pro 173 déti — 67m?, pouze dvé skluzavky, 2 houpacky), ale po pétiletém
obdobi udrzitelnosti projektu, po které musi zahrada zdstat s projektem v souladu, budou
herni prvky doplnény a herni plochy rozsiteny. Nedostate¢na je téz plocha pro micové a
pohybové hry. Ve vSech tiech zahradach se nachazi volné ohniste a rizné vodni prvky jako
solarni sprcha, mlhova tryska, pitko.

Ve vsech castech pozemku je realizovana environmentalni vzdélani vychova a osvéta —
domky a ukryty pro zivocichy, komposty, zahony pro zahradniceni, edukativni i herni
slune¢ni zahrada v prostoru slune¢nich hodin, kde se nachazi kamenny kalendar.

2.2 Zivotosprava:

Zivotosprava je inspirovana programem Zdrava abeceda, jez se zamé&fuje na zdravy Zivotni
styl v matefskych skolach.

Détem je v matetské Skole podavana strava pripravovana ve vlastni Skolni kuchyni podle
pfislusnych norem — spotiebni kos, jeZ zaruCuje détem piedepsané a vyvazené mnozstvi
jednotlivych potravin a nutri¢ni doporuéeni MZCR. Pii piipravé stravy jsou preferovany
cerstvé potraviny, vedouci zaméstnanci pii skladbé jidelnicku zatazuji regionalni produkty,
suroviny, které jsou typické pro ¢eskou kuchyni, snazi se vyhybat vS§em polotovariim a
instantnim ndhrazkam, stejné tak potravinam na vrcholku vyzivové pyramidy (uzeniny,
sladkosti, tuky,stl cukr apod.)

Mezi podavanim jednotlivych jidel jsou dodrzovany predepsané intervaly.

Jidlo je détem podavano ve ttidach.

Déti samy urcuji velikost porce, maji moznost si vybrat mnozstvi jidla. Zaméstnanci Skoly
dbaji, aby si déti zvykly na pestrou stravu, proto motivuji déti k tomu, aby jidlo, které neznaji,
alespon ochutnaly. Déti nejsou k dojidani jidla nuceny.



V ramci nékterych integrovanych blokti (Polamal se mravenecek, Jarni detektiv) maji déti
moznost spolupodilet se na pfiprave stravy.

Béhem celého dne je zajistovan pitny rezim. Na détem dostupném misté jsou po cely den
k dispozici napoje a ¢isté nadobi. Béhem dne maji déti dostatek prilezitosti k pohybu —
nejéastéji pii fizenych ¢innostech - pii cvi¢eni, pohybovych hrach v herné, dale pak pii
pobytu venku, at’ uz na vychdzce nebo na zahrad¢ matei'ské skoly, kde maji déti moznost
spontannich aktivit, pfi nichz dochazi k rozvoji pohybovych schopnosti a zdokonalovani
dovednosti v oblasti hrubé i jemné motoriky, ovladani pohybového aparatu a t€lesnych
funkci, rozvoj fyzickeé i psychické zdatnosti, osvojeni si véku piimefenych praktickych
dovednosti, osvojeni si poznatki o téle a jeho zdravi, o pohybovych ¢innostech a jejich
kvalite, osvojeni si poznatkli a dovednosti dilezitych k podpote zdravi, bezpeci, osobni
pohody a vytvateni zdravych zivotnich navykt a postoji jako zakladl zdravého Zivotniho
stylu

Pobyt venku je v rozsahu minimalné dvé hodiny denné realizovan za kazdych podminek,
vyjma pritrze mracen, silného vétru nebo mrazu a smogové situace.

Pti pfiznivych klimatickych podminkéch je situovana vétsi ¢ast dopoledniho vzdélavaciho
programu na zahradu MS.

Vsechny déti, které ziistavaji v MS po ob&dé, odpoéivaji na lehatku. (minimdlné po dobu
nezbytnou k wuklidu tridy). Déti s nizsi potifebou spanku mohou v dobé odpoledniho odpocinku
po kratké relaxaci odchézet z herny, kde odpocivaji, do tfidy nebo pracovni ¢asti tiidy
(pavilon C) a zabyvat se klidovymi ¢innostmi, pokud respektuji pravidla a ostatni déti nerusi.

Pestrosti skladby jidelnicku a posilovanim télesné zdatnosti se Zivotosprava v matetské skole
zamétuje na prevenci nadvahy a obezity u déti pfedSkolniho véku, stejné tak na prevenci
civiliza¢nich chorob a zavislosti ve véku pozdé&jsim.

2.3 Psychosocialni podminky:

Déti maji pravo se svobodné rozhodovat pii vybéru hry, spontanni nebo fizené ¢innosti,
pokud tim nejsou ohrozZeny jejich Zivoty nebo zdravi.

Pracovnice matefské Skoly vytvaii ptijemné prostiedi, ve kterém se déti citi bezpecné a
spokojen¢: pravidla souziti tvoti ucitelky spolecné s détmi
pravidla jsou stanovena tak, aby korespondovala se spoleCenskymi normami
a nesnizovala diistojnost déti — déti si mohou pfi jidle tiSe povidat, o svych
hygienickych pottebach déti ucitelku pouze informuji
pfi hodnoceni pfevazuje pochvala a kladnad motivace
ucitelka nehodnoti osobnost ditéte, ale jeho konkrétni projev
déti jsou vedeny k tomu, aby se nebaly vyjadfit sviij nazor
ucitelky vénuji pozornost vztahtim déti v kolektivu a vedou je ke vzajemnému
respektu.
soutézivé hry jsou zatazovany piilezitostné pouze pro déti v poslednim roce pied
zahdjenim povinné Skolni dochdzky a vzdy je pfi nich kladen dliraz na radost
Z provadéné ¢innosti, sounalezitost ke skupiné.



2.4 Organizace vychovy a vzdélavani:

O zarazeni ditéte do matetské Skoly rozhoduje feditelka skoly:

- déti jsou pfijimény k predskolnimu vzdélavani dle § 34, zak. 561/2004 Sb.

- 0 zafazeni zdravotné postizeného ditéte do mateiské Skoly rozhoduje feditelka Skoly na
zakladé¢ zadosti zastupce ditéte, vyjadieni pediatra a pedagogicko-psychologické poradny ¢i
specialné pedagogického centra piislusného zaméteni.

-ve tfidé matetské Skoly, kde jsou zatazeny déti s pfiznanym podplirnym opatienim se
nejvyssi pocet déti ve tiide€ snizuje o 2 déti, tiida se napliuje do poctu 19 déti.

- jestlize je v MS volna kapacita mohou byt na prazdninovy provoz piijimany i déti z jinych
mateiskych skol.

Adaptaéni rezim pro nové piijaté déti je piizptisoben jejich potiebam. Délka pobytu v MS je
individualni a po dohod¢ s rodi¢i stanovena a prodluzovana tak, aby byla pro dit¢ dochazka
radostnym zazitkem.

Denni reZim je pruzny, reaguje na individualni moZnosti a potieby déti. Je stanoven tak, aby
m¢ély déti kazdy den prostor pro spontanni ¢innosti. Pevné dané jsou pouze ¢asy podavani
jidel.

6.30 - 8.30 spontanni hra a pohybové ¢innosti,
individudlni prace s predskolaky a s détmi s OSD

8.30 - 8.55 ¢innosti v komunitnim kruhu, pohybové a hudebné-pohybové hry,
zdravotni cviceni, dechova cvi€eni, cviceni v té€locvicné, ptip.
vzdélavaci videopotady pro predskolni déti

8.55- 9.15 hygiena, ptiprava ke svacing, svacina

9.15- 9.40 ¢innosti fizené pedagogem — kolektivni, skupinové
individualni, hodnoceni

9.40-9.50 hygiena, ptiprava na pobyt venku

9.50 —11.50 pobyt venku — vychazka, pobyt na zahradé — fizené i spontanni
¢innosti

11.50 - 12.00 svlékani, hygiena, ptiprava na obéd

12.00 -12.40 obéd

12.30 -13.00 hygiena, pievlékani do pyzam, ukladani na lehatka nebo
odchody déti domt

12.45-13.15 klidové ¢innosti — prohlizeni ¢asopisti, poslech pohadek pied spanim



13.15-14.30 relaxace, klid na lehatku, (vSechny déti, které ziistavaji v MS po obéde,
odpocivaji na lehatku minimdalné po dobu nezbytnou k uklidu tridy ,
umyvarny a toalet)
spanek (deti s nizsi potrebou spanku mohou v dobé odpoledniho
odpocinku odchazet do tridy a zabyvat se klidovymi ¢innostmi, pokud
respektuji pravidla a ostatni deti nerusi - napr. frontalni prace s

predskolaky)
14.30 -14.45 vstavani, hygiena, oblékani, vétrani lizkovin
14.45 -15.00 svaCina, hygiena
15.00 -15.15 odpoledni zajmova ¢innost fizena pedagogem, (odchod déti na

zajmové Cinnosti vedené externimi lektory)

15.15 -16.55 spontanni hra déti — ve tfid¢ nebo na zahradé, individudlni aktivity
s predskolaky a détmi s OSD
(od 16.00 jsou déti ze zlutého a Cerveného pavilonu soustfed’ovany ve
tiidé Kuratka v piizemi pavilonu A, déti ze zelen¢ho pavilonu ve tiidé
Motyli na pavilonu C nebo na zahradach pavilonu A,) odchod déti
domt

Casovy rozpis je orientaéni — aktivity a jejich rozvrh se piizptisobuje potiebam déti. Zavazna
je pouze délka pobytu venku.

Vzdélavani je uskuteciiovano ve vSech Cinnostech a situacich, které se v prab¢hu dne
vyskytnou, a to formou spontannich i fizenych aktivit. Nabidka jednotlivych vzdélavacich
témat je orientacni, do vzdélavani jsou zarazovany i ¢innosti reagujici na aktualni situace
(svétové, narodni, regionalni)

Do denniho rezimu jsou zatazovany tizené pohybové aktivity — pohybova cviceni, pohybové
hry, cviceni v télocvicné 1 na zahradé.

Déti se pii pfechodovych ¢innostech pohybuji samostatné. Pracovni a vytvarné pomtcky jsou
Jim béZzné& dostupné, proto se déti spolupodileji na jejich piiprave i uklidu.

Rozpis piimé vzdélavaci prace ucitelek je sestaven tak, aby v maximalni mozné mife doslo ke
kazdodennimu piekryvani pfimé pedagogické ¢innosti ucitelek, kazdy den a v kazdé ttide,
Vv rozsahu stanovenému RVP PV.

Déti pravidelné prezentuji matefskou Skolu vystoupenimi jak na vitani novych fi¢anskych
obcanki, tak v Domé s peCovatelskou sluzbou Senior a v domové dichodcti Na Kav¢i Skale a
déle pak na riznych komunélnich slavnostech a festivalech.

Do programu jsou zafazovana divadelni pfedstaveni a cirkusova ¢i hudebni vystoupeni pfimo
v matefské $kole, v Méstském kulturnim stfedisku v Ri¢anech i v kamennych divadlech

Vv Praze i jiné kulturni akce podle aktualni nabidky, napiiklad filmové produkce v kin€ Na
Fialce.

Dle z&jmu déti a rodict mohou byt nad ramec vlastniho vzdélavani zafazovan do programu
plavecky vycvik v a tematicky zamétené ozdravné pobyty.



Matetska skola se zapojuje do riznych soutézi vyhlaSenych externimi organizacemi, at’ uz to
jsou soutéze vytvarné nebo ekologicky zamétené (T€zime hlinik z ficanskych domacnosti) a
kazdoro¢né se pripojuje ke komunitnim kampanim v rdmci svétovych dni, pofadanych
méstem Ricany. (Tyden evropské mobility, Svétovy den vody, Den zemé apod.)

Matetska skola mize v souladu se ziizovaci listinou nabizet i zajmové ¢innosti vedené
externimi lektory. Zajmové ¢innosti nejsou soucasti Skolniho vzdélavaciho programu.

2.5 Personalni zabezpeceni a Fizeni MS:

Pedagogicky sbor: feditelka Skoly
zastupce feditelky
ucitelky
asistent pedagoga

Provozni zaméstnanci: $kolni asistent
Skolnice
uklizecky
ucetni
vedouci $k. jidelny
vedouci kuchaika
kucharky
topic:

Vsichni zaméstnanci maji stanovenou pracovni népln a znaji své povinnosti.

Kompetence a povinnosti feditelky Skoly:

- jedna ve vSech zaleZitostech jménem Skoly (vyjma rozhodovani ve véci piijeti
ditéte k predskolnimu vzdé€lavani, ukonceni predskolniho vzdélavani a snizeni
nebo prominuti Gplaty)

- fidi Skolu a ostatni pracovniky, zodpovida za chod organizace, hospodaiské a
pedagogické vysledky

- rozdé€luje tkoly vedeni Skoly mezi sebe a zastupce feditele

- zabezpecuje personalni obsazeni skoly

- rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky

- uzaviréd veskeré smlouvy

- jmenuje a odvolava z funkce vedouci pracovniky Skoly

- rozdéluje kompetence a povetuje pracovniky Skoly dalSimi ukoly

- vysila zaméstnance na pracovni cesty

- zodpovida za dodrZzovani pracovniho fadu

- zodpovida za fadné vedeni mzdové agendy

- zodpovida za materialni a ekonomickou oblast — hospodateni s dotacemi

- zodpovida za dodrzovani smluvni, finan¢ni, rozpoc¢tové a evidencni kazné

- zodpovida za plnéni kol BOZP, PO a CO, kontroluje dodrzovani téchto
piedpist

- zajidt'uje externi vztahy — styk se zfizovatelem, KU, CSI, KHS
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- ve spravnim fizeni rozhoduje, co by spravni orgén, o pfijimani déti do
mateiské Skoly, dle kritérii, ktera jsou zveiejnéna formou v misté obvyklou
pred zapisem do MS

- ve spravnim fizeni rozhoduje o ukonceni pfedSkolniho vzdélavani a snizeni
nebo prominuti Uplaty za predskolni vzdélavani

- stanovuje koncepci dalsiho rozvoje skoly

- vytvaii Skolni vzdélavaci program

- odpovida za odbornou a pedagogickou uroven prace Skoly

- vykonava kontrolni a hospita¢ni ¢innost

- stanovuje plan dalsiho vzdélavani pedagogickych zaméstnanct

- plni ur¢enou miru vyucovaci povinnosti a kona prace souvisejici s vychovné
vzdélavacim procesem.

Kompetence a povinnosti zastupkyné feditelky:

- zastupuje feditelku v plném rozsahu v dobé¢ jeji dlouhodobé neptitomnosti
(kromé spravniho fizeni)

- uzce spolupracuje s feditelkou v oblasti fizeni matetské Skoly

- podili se na zpracovani Skolniho vzdélavaciho programu

- je zodpovédna za BOZP a PO na pracovisti

- zajistuje revize vSech zafizeni, které toto vyzaduji

- vede pokladnu organizace

- zajistuje nakup hracek, didaktickych pomtcek a ostatniho vybaveni pro déti

- vykonéva kontrolni a hospitacni ¢innost

- zpracovava plan Skolnich vyletii a dalSich akci souvisejicich s vychovné
vzdélavacim procesem a zajist'uje jejich organizaci

- zajistuje akce financované z FKSP

- pofizuje zapisy z porad

- vykonava ptimou vychovné- vzdélavaci praci s détmi

Kompetence a povinnosti ucitelky:
- ucitelka vykonava ptfimou vychovnou a vzdélavaci praci v rozsahu stanoveném vysi
pracovniho vazku
- pfi akcich mimo $kolu je povinna vykonavat dohled nad détmi po celou dobu pobytu déti
mimo zafizeni a zajiSt'ovat jejich bezpecnost.
- ucitelka fadn¢ vede tfidni dokumentaci
- zapisy v piehledu vychovné prace — tiidni knize
- evidence dochéazky déti
- prubézné aktualizuje evidencni listy déti, pfedevsim telefonni ¢isla na mobilni
telefony rodict
- minimalné 2X do roka vyplni zaznam o ditéti — evaluaci vysledkti vzdélavani
- ucitelka vyuziva prilezitosti denn€ hovotit s rodi¢i déti, informovat je o ¢innostech, které
v MS probihaji, vhodné prezentuje MS na vefejnosti

Ptimé vzdélavaci Cinnost ucitelek je organizovana tak, aby pfi vSech Cinnostech byla zajiSténa
optimalni pedagogické péce, predevsim bezpecnost déti pii pobytu venku
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Na SVP a jeho evaluaci pracuji viechny uéitelky spoleén&. Spolupracuiji také pii ostatnich
¢innostech — vymeéna poznatkti ze seminaitit DVPP, ptijcovani pomucek a knih apod.

Kompetence asistenta pedagoga:
- spoluprace s ucitelem na piimé vychovné a vzdélavaci ¢innosti u déti se specialnimi
vzdélavacimi potifebami,
- pomoc pii komunikaci mezi uciteli a déti a pii komunikaci mezi uciteli a zdkonnymi
zastupci déti,
- individualni i skupinova podpora déti pfi ptipravé na vzdélavani,
- U déti se zdravotnim postizenim rovné€z pomoc pii sebeobsluze.

Vedeni skoly dba, aby se vSichni zaméstnanci- provozni i pedagogicti — vzéjemné
respektovali a spolupracovali. Zasadni problémy fesi zaméstnanci spolecn¢. Zaméstnanci
jsou povinni zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje déti a
zaméstnanct Skoly citlivé osobni daje, informace o zdravotnim stavu déti, daje Skolskych
poradenskych zafizeni o détech a dalsi informace, se kterymi pfisli do styku v souvislosti

S vykonem prace v rdmci pracovné pravniho vztahu ke Skole

2.6 Spoluprace s rodici

Rodice déti a matefska Skola jsou partnery pii vychove a vzdélavani déti. Vyuzivaji
skute¢nosti, ze se vzajemné denné setkavaji a ¢asto spolu hovofi.

Rodiée maji moznost podilet se na tvorbé SVP a déni v matefské $kole

Mateiska Skola potada akce, kde se spolu setkavaji déti, ucitelky i rodice.

Rodi¢e maji moznost pii individualnim rozhovoru s ucitelkami ziskat uceleny ptehled o svém
ditéti, vymenit si vzdjemné informace

Ucitelky na pozadani poskytuji rodi¢im rady o vychové, zaptjéuji odbornou literaturu apod.
Materska Skola podporuje rodinnou vychovu a pomaha v péci o dité

3. VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI VZDELAVACICMI POTREBAMI
3.1 Vzdélavani déti vyzadujicich podpiirna opati‘eni

Pro déti vyzadujici podptirna opatteni se vzdélavaci programy upravuji dle jejich potieb.
Vzdélavani téchto déti vyzaduje podminky, které se vztahuji k druhu a stupni postiZeni a
kterym se k naplnéni vzdélavacich moZnosti nebo k uplatnéni a uzivani prav na
rovnopravném zéklad¢ s ostatnimi, poskytuji podplirnd opatteni.

Détmi se specialnimi vzdelavacimi potiebami jsou déti:

* s t€lesnym postizenim

* se zrakovym postizenim

* se sluchovym postizenim

* s vice vadami a autismem

* s poruchami pozornosti a vnimani

* s poruchami fe€i €1 nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka (déti cizinci)

* s mentalni retardaci
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Podpiirna opatieni se ¢leni do péti stupiiti. Podpiirna opatieni prvniho stupné uplatituje Skola i
bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni na zakladé planu pedagogické podpory
(PLPP). Podptirna opatiteni druhého az patého stupné lze uplatnit pouze s doporu¢enim
Skolského poradenského zatizeni. Na zaklad¢é doporuceni je sestaven individualni vzdélavaci
program (IVP)

Diilezitou podminkou uspésnosti vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

je volba vhodnych vzdélavacich metod a prostiedki, odpovidajicich individualnim potfebam
a moznostem ditéte zaméfenych na samostatnost, sebeobsluhu a zakladni hygienické navyky
Vv urovni odpovidajici véku ditéte a stupni postizeni ale i nutnost kvalifikovanych pedagogi,
tymové spoluprace Skoly s dal§imi odborniky ¢i vyuzivani sluzeb Skolskych poradenskych
zafizeni. V neposledni fad¢ jde o kazdodenni spolupraci s rodici déti, zalozené na
partnerskych vztazich.

3.2. Vzdélavani déti nadanych

Pokud se u ditéte projevi mimotadné nadani v jedné nebo vice oblastech, bude rodicim ditéte
doporuceno vysetfeni ve Skolském poradenském zatizeni. Pokud skolské poradenské zatizeni
identifikuje mimotadné nadéni ditéte a doporuci vypracovani individualniho vzdélavaciho
planu, bude MS postupovat pii jeho zpracovani, realizaci a vyhodnocovani v tzké spolupréci
s rodici ditéte a Skolskym poradenskym zatizenim.

3.3. Vzdélavani déti mladsSich 3 let

V piipadé prijeti déti mladsich tii let budou tyto déti zatfazovany do ttidy Motylku v pavilonu C —
zeleny, ktera je vhodna svym piehlednym dispozi¢nim feSenim a vzhledem ke své vyméie se napliuje
do maximalniho poctu 24 déti.

Zakladni vzdelavaci metody budou zamétfeny na stfidani nabidky ¢innosti, trénovanim navyku a
praktickych dovednosti, ponechanim co nejvétsiho prostoru pro volné hry a pohybové aktivity.

Ttida bude vybavena dostate¢nym mnozstvim podnétnych a bezpe¢nych hracek a pomticek vhodnych
pro dvouleté déti.

Prostfedi bude upraveno tak, aby poskytovalo dostatecny prostor pro volny pohyb a hru déti,
umozinovalo variabilitu v uspofadani prostoru a zabezpecovalo moznost naplnéni potieby prubézného
odpocinku.

Umyvarna a toalety budou vybaveny dostatecnym zazemim pro zajiSténi hygieny ditéte.

Satna je vybavena uloznym prostorem na nahradni obledeni a hygienické potieby.

Bude zajistén vyhovujici rezim dne, ktery respektuje potteby déti (zejména pravidelnost, dostatek ¢asu
na realizaci ¢innosti, Gprava Casu stravovani, dostateCny odpocinek).

Budou vytvoreny podminky pro adaptaci ditéte v souladu s jeho individualnimi potiebami.
Nejvhodngéjsi ¢ast Skolni zahrady bude vy¢lenéna a bezpeénostné zajisténa pro pobyt téchto déti venku.

4. VZDELAVACI OBSAH

Konkrétni vzdélavaci nabidka je soustfedéna do sedmi integrovanych blok, jez zahrnuji
piibuzna témata, kterd vychazeji z ptirozenych podminek prostiedi a jsou détem blizka.
Nazvy vychazeji z témat, kterd v bloku pfevazuji.
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e Dobry vitr do placet

e Polédmal se mravenecek

e Od Martina do Tii kralt

e Bylo nebylo

e Dobrodruzstvi se zviraty

e Jarni detektiv - divej se a uvidis

e Hura do Tramtarie
Kazdy z bloki je z dasového hlediska situovan do obdobi, kterého se témata tykaji. Casovy
prostor jednotlivych témat neni striktné vymezen a ucitelky jej voli podle aktualni situace
(napft. témata pohyblivych svatki, vyznamnych mezinarodnich sportovnich udalosti apod.)
Kazdy blok je také charakterizovan zéakladnimi okruhy ¢innosti a jsou zde stanoveny cile a
kompetence, kterych maji déti dosahnout.
Je dostate¢né otevieny, aby jej mohly uéitelky rozvijet a napliiovat nejriznéjSimi zptsoby a
prizptisobovat aktualnim okolnostem a déni. Zaméry a cile vychazeji z RVP PV, stejné tak jako
ocekavané vystupy.
Integrovanymi bloky i dopliikovymi ¢innostmi jsou pokryty vSechny vzdélavaci oblasti RVP
PV.

5. EVALUACNI SYSTEM

Proces evaluace probiha v nasi mateiské skole pribézné, at’ uz se jedna o vyhodnocovani
ucinnosti metod a prostedk, tak vysledkli vzdélavani.

Pisemnou formou se zaznamenavaji pokroky jednotlivych déti, pracovni vykony pedagogii a
hodnoceni vysledkl pedagogické prace za kazdy Skolni rok. Na pedagogické evaluaci se
podileji jak vedouci pracovnici a uitelky, tak 1 déti. Ty pravideln€ v dobé pied podadvanim
obéda spolecné s ucitelkami zhodnoti priib&h ¢innosti, nedostatky a vlastni proZzitky.
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